
  



Информационная справка о деятельности учреждения 

 

Муниципальное автономное учреждение дополнительного 

образования «Центр информационных и коммуникационных технологий» 

(далее по тексту Центр) в статусе учреждения дополнительного образования 

детей работает с января 2012 года. Организационно-правовая форма 

образовательной организации – автономная организация.  

Основной вид деятельности: организация образования по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. По 

типу реализуемых образовательных программ является образовательной 

организацией дополнительного образования. В соответствии с лицензией 

деятельность осуществляется по трем направлениям: научно-техническое, 

социально-педагогическое и естественнонаучное. 

Образовательная организация филиалов и представительств не имеет. 

Режим работы учреждения, учебная нагрузка и режим занятий, 

обучающихся устанавливается на основании учебного плана в соответствии с 

санитарно-гигиеническими требованиями. Центр работает 5 дней в неделю. 

Для персонала учреждения установлена 5 дневная рабочая неделя в 

соответствии с Правилами внутреннего распорядка. Начало работы – 9.00, 

окончание работы – 17.00 (для мужчин – 18.00), перерыв с 13.00 до 14.00. 

Выходные дни – суббота, воскресенье. Образовательный процесс проходит с 

11.00 до 18.00. В выходные дни работа организуется по особому графику. 

Деятельность Центра осуществляется в соответствии с 

муниципальным заданием Учредителя. В 2017 году в Центре обучаются 489 

человек.  

Возрастной состав воспитанников, следующий: 8% - дошкольники, 

65% - учащиеся младшего школьного возраста (7-11 лет), 17% - учащиеся 

среднего школьного возраста (11-15 лет) и 10% - учащиеся старшего возраста 

(15-17 лет). По половому различию - это 193 девочки и 265 мальчиков.  

 Численный педагогический состав – 9 педагогов. Внешних педагогов – 

совместителей нет. Средний педагогический стаж – 13 лет. Средний возраст 



– 36 лет. Все педагоги имеют педагогическое образование: 2 человека 

среднее специальное, 7 – высшее. 1 педагог имеет звание «Почетный 

работник РФ», и 1 - Медаль ордена за заслуги перед Отечеством 2 степени. 

 Педагогами разработаны и успешно реализуются модифицированные 

программы, с учетом итогов мониторинга по изучению социального заказа 

учащихся и родителей. Все программы рассмотрены на педагогическом 

совете, имеют внутреннюю рецензию и утверждены директором Центра. 

Ежегодно программы совершенствуются и модифицируются.  

В Центре реализуются такие программы как «Робототехника», «Школа 

компьютерных волшебников», «Страна фантазеров», «Лестница успеха», 

«Ступени познания через компьютерную игру», «Я – конструктор». В новом 

учебном году апробируются программы научно-технической направленности 

«Мир видео», «Программирование в Scratch», социально-педагогической – 

«Фотожурналистика», естественнонаучной – «ABC». 

Учреждение взаимодействует с образовательными организациями в 

рамках реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ и проведении мероприятий. Социальными 

партнерами Центра являются дошкольные учреждения, основные и средние 

общеобразовательные школы, ГКУ ПК СОН «Социально-реабилитационный 

центр для несовершеннолетних», учреждения культуры и досуга. Центр 

создает необходимые условия для деятельности детей и педагогов при 

реализации дополнительных общеразвивающих программ и проведении 

мероприятий, проводит обучающие занятия с учащимися, обеспечивает 

безопасность детей на учебных занятиях и во время проведения 

мероприятий. Образовательными программами охвачены учащиеся из 

следующих учреждений района: МБДОУ «Центр развития ребенка – 

Карагайский детский сад №4»; МБДОУ «Центр развития ребенка – 

Карагайский детский сад №5»; МБОУ «Зюкайская ООШ»; МБОУ 

«Карагайская СОШ №1»; МБОУ «Карагайская СОШ №2»; МБОУ «Яринская 



СОШ»; МБОУ «Менделеевская СОШ»; МБОУ «Обвинская СОШ»; МБОУ 

«Рождественская СОШ». 

Большое внимание уделяется сотрудничеству с родителями 

воспитанников. Используются разные формы взаимодействия. Это и Дни 

открытых дверей, родительские собрания, приглашение родителей на 

мероприятия, проводимые в Центре. Большой популярностью пользуются у 

родителей соревнования робототехнической направленности. С 

удовольствием посещают родители мастер-классы, на которых педагоги 

раскрывают секреты своей образовательной программы. Учреждение имеет 

свою страничку в социальной сети ВКонтакте, где отражается деятельность 

Центра: проводимые мероприятия и конкурсы, успехи детей, проводятся 

дистанционные конкурсы и фотомарафоны, в которых родители принимают 

участие как индивидуально, так и вместе с детьми.  В начале учебного года 

родителям предлагается ознакомиться с образовательными программами, 

информация о которых располагается на информационном стенде в 

учреждении, через рекламные буклеты и информацию на сайте. 

 Учреждение работает в режиме развития, с учётом требований, 

предъявляемым к учреждениям дополнительного образования детей. 

Уровень выполнения плановых заданий (комплектование учебных групп, 

наполняемость учебных групп и объединений в соответствии с локальными 

нормативными документами, степень сохранности контингента детей) 

положительно стабилен. 

 сильные стороны деятельности учреждения: 

-  реализация программ научно-технической направленности; 

- налажено сотрудничество с дошкольными образовательными 

учреждениями; 

- высокий процент занятости образовательными программами мальчиков; 

- результативное участие в муниципальных конкурсах профессионального 

мастерства (турнир педагогических команд «Профессионалы», победители 

Всероссийских олимпиад); 



- успешное выступление обучающихся во всероссийских, краевых и 

муниципальных конкурсах робототехнической направленности; 

- наличие нормативно-правовой базы, определяющей деятельность 

организации; 

-  наличие молодых педагогов в коллективе; 

-  достаточный уровень IT-грамотности среди педагогического персонала; 

-  наличие официального сайта;  

- наличие Программы развития учреждения; 

- наличие у 90% педагогов специализации по должности «Педагог 

дополнительного образования»; 

 слабые стороны деятельности учреждения: 

-  отсутствие научного сопровождения методического процесса; 

-  отсутствие в учреждении системы воспитательной работы; 

- в образовательном процессе недостаточно используется проектная 

деятельность. 

 возможности деятельности учреждения; 

- возможность использования современных коммуникаций для работы с 

новыми целевыми группами (социальные сети и система дистанционного 

образования); 

- имеются необходимые условия для использования интерактивных форм 

деятельности при проведении занятий. 



Миссия МАУ ДО «ЦИКТ» - развитие информационно-

образовательной среды, обеспечивающей ребенку с разными уровнями 

мотивации к образовательной деятельности индивидуальную траекторию 

творческого личностного развития, приобретение компетентностей, 

обеспечивающих ему успешную позитивную социализацию в соответствии 

со своими приоритетами (запросами и возможностями). 

 

Цель: повышение информационной культуры участников 

образовательного процесса.  

 

Задачи: 

 

 организовать научное сопровождение по применению современных 

информационных технологий; 

 разработать и апробировать систему дистанционного обучения и 

дистанционный курс для обучающихся образовательных учреждений района; 

 смоделировать воспитательную работу Центра, обеспечивающую 

личностное развитие участников образовательного процесса;  

 создать систему сотрудничества с социальными партнерами и семьей; 

 внедрить технологию компьютерного тестирования по реализации 

образовательных программ. 

 

 

 

  

  



 

Организационно-координационная деятельность 

Мероприятия Дата проведения Ответственный 

Издание приказа о начале учебного 

года 

1 сентября Пичкалева Е.М. 

 

Внесение корректив в 

образовательные программы 

До 2 сентября Педагоги  ДО 

Размещение образовательных 

программ на сайте Центра 

До 15 августа Мальцева Е.В. 

Собеседование с педагогами по 

нагрузке и должностным 

обязанностям 

Август – сентябрь Пичкалева Е.М. 

 

Разработка циклограммы работы 

на год 

До 2 сентября Пичкалева Е.М. 

 

Разработка образовательной 

программы 

До 10 сентября Филимонова 

И.В. 

Размещение образовательной 

программы на сайте Центра 

До 15 сентября Мальцева Е.В. 

Начало занятий групп 2,3 годов 

обучения 

с 1 сентября Педагоги ДО 

Организация набора групп 1 года 

обучения 

До 8 сентября  Педагоги ДО 

Кожевникова 

Т.В. 

Тарификация на 2016-2017 

учебный год 

До 15 сентября Пичкалева Е.М. 

Деменева В.Н. 

Внесение изменений в штатное 

расписание и тарификационный 

список 

Постоянно по мере 

внесения 

изменений 

Деменева В.Н. 

Формирование и утверждение 

расписания учебных занятий на 

текущий год 

До 15 сентября Кожевникова 

Т.В. 

Составление учебного плана До 15 сентября Кожевникова 

Т.В. 

Внутреннее рецензирование 

программ 

До 15 сентября Филимонова 

И.В. 

Приказ о зачислении обучающихся До 1 октября Пичкалева Е.М. 

Приказ об учебной нагрузке на До 10 сентября Пичкалева Е.М. 



учебный год  

Сбор заявлений и оформление 

личных дел обучающихся 

Сентябрь-октябрь Лыкова А.А. 

Кожевникова Т.В. 

Педагоги ДО 

Формирование базы данных 

обучающихся 

До 1 октября 

Внесение 

изменений в 

течение года  

Лыкова А.А. 

Кожевникова Т.В. 

 

Заполнение статтаблиц по форме 1-

ДО, кадрам, финансам 

По графику 

Министерства 

(январь) 

Деменева В.Н. 

Кожевникова Т.В. 

 

Инструктаж с педагогами по 

правильности заполнения 

журналов учета деятельности 

До 10 сентября  Кожевникова Т.В. 

Заключение соглашений о 

сотрудничестве с ОУ района 

октябрь Пичкалева Е.М. 

Трансляция деятельности Центра В течение года Пичкалева Е.М. 

Кожевникова Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Проведение входного 

мониторинга, промежуточной и 

итоговой аттестации 

Сентябрь, декабрь, 

апрель, май 

Кожевникова Т.В. 

Аппаратные совещания при 

директоре 

Еженедельно Пичкалева Е.М. 

Мальцева Е.В. 

Кожевникова Т.В. 

Филимонова И.В. 

Разработка нормативно-правовых 

актов деятельности Центра 

В течение года Пичкалева Е.М. 

Мальцева Е.В. 

Кожевникова Т.В. 

Филимонова И.В. 

Создание сетевой образовательной 

программы 

В течение года Педагоги ДО 

Реализация сетевых проектов: 

1. Портал №1; 

2. Семья – начало начал; 

3. Карагай с квадрокоптера; 

4. Карагай в лицах; 

В течение года  

Павлов В.Ю. 

Филимонова И.В. 

Кузнецов К.А. 

Кузнецов К.А. 

Мальцева Е.В. 



5. Моя точка зрения  

  



 

 

Методические совещания 

 

Мероприятия Дата проведения Ответственный 

 Итоги начала учебного года 

 Комплектование групп 

 Утверждение циклограммы 

работы на год 

 Утверждение технического 

задания для педагогов 

 Проведение традиционного 

праздника «Здравствуй, Центр» 

 Участие в дне 

дополнительного образования 

Сентябрь 

 

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 О проведении 

институциональных конкурсов  

 О подготовке к 

муниципальному родительскому 

Форуму 

 О проведении родительского 

собрания 

 Результаты рецензирования 

образовательных программ 

педагогов 

Октябрь 

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 Итоги проверки журналов 

учета деятельности 

 Утверждение положения о 

мониторинге  качества  

образовательного процесса 

 О модели системы 

воспитательной работы Центра 

Ноябрь 

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 О проведении промежуточной 

аттестации  обучающихся 

 План работы на каникулы 

 План проведения новогодних 

мероприятий с обучающимися 

Декабрь  

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 Анализ выполнения 

муниципального задания  

  

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 



 Итоги промежуточной 

аттестации обучающихся 

 Подготовка к открытой научно-

практической конференции 

 Организация летней 

оздоровительной кампании 2017 

г. 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 

 Итоги проверки журналов учета 

деятельности 

 О проведении 

институциональных и 

муниципальных мероприятий  

 Участие в конкурсах 

профессионального мастерства 

 Итоги посещения занятий 

педагогов 

Февраль  Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 Итоги контроля  за посещением 

обучающимися занятий 

 Итоги апробации программ 

 

Март  Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 О проведении праздничного 

мероприятия по окончанию 

учебного года 

 Проведение итоговой 

аттестации обучающихся 

 

Апрель 

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 Итоги проведения 

Чемпионата на Кубок Центра 

 О подготовке к итоговому 

педсовету 

 Организация летней 

оздоровительной кампании 2017 г. 

Май  

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 Анализ выполнения  

муниципального задания  

 Определение перспектив 

Июнь 

 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 



деятельности учреждения на 2018-

2019 учебный год 

 

Мальцева Е.В. 

Филимонова 

И.В. 

 

 

Педсоветы 

 

Педсовет «Основные направления 

деятельности на 2017-2018 

учебный год» 

сентябрь Пичкалева Е.М. 

Филимонова И.В. 

Педсовет «Эффективные 

технологии, способствующие 

повышению качества  

образовательного процесса»  

ноябрь Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Педсовет «Организация системы 

воспитательной работы Центра» 

февраль Пичкалева Е.М. 

Мальцева Е.В. 

 

Педсовет «Подведение итогов 

2017-2018 учебного года. Задачи 

на 2018-2019 учебный год» 

июнь Пичкалева Е.М. 

Филимонова И.В. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

 

Аттестация педагогических работников 

 

Изучение нормативной базой по 

аттестации педагогических 

работников 

сентябрь Кожевникова 

Т.В. 

Составление графика аттестации  октябрь Кожевникова 

Т.В. 

Создание портфолио педагогов. 

Постояннодействующий режим 

консультирования 

В течение года Кожевникова 

Т.В. 

 

  



Методическая работа 

 

Мероприятия Дата проведения Ответственный 

Работа методического совета В течение года Филимонова И.В. 

Разработка и утверждение 

индивидуального образовательного 

маршрута педагога 

дополнительного образования 

Сентябрь - октябрь Кожевникова 

Т.В. 

Филимонова И.В. 

Организация проблемной группы 

«Дистанционное образование как 

технология предоставления 

образовательных услуг» 

В течение года Кожевникова 

Т.В. 

Организация проблемной группы 

«Информационные технологии в 

дополнительном образовании 

(облачные технологии, 

сторителлинг) 

В течение года Кожевникова 

Т.В. 

Инициирование участия педагогов 

в конкурсах, конференциях, 

фестивалях различных уровней 

В течение года Филимонова 

И.В. 

Кожевникова 

Т.В. 

Участие в работе районных 

методических формирований 

В течение года Кожевникова 

Т.В. 

Филимонова 

И.В. 

Трансляция опыта работы 

педагогов: 

 - на конференциях и семинарах 

разных уровней 

- публикации 

В течение года Пичкалева Е.М. 

Кожевникова 

Т.В. 

Филимонова 

И.В. 

Конкурсы и конференции: 

 Конкурс методических и 

дидактических материалов к 

образовательным программам  

 НПК «Информационные 

технологии в дополнительном 

образовании как средства 

развития УУД» 

 

 

 

июнь 

 

март 

 

 

 

Кожевникова 

Т.В. 

Филимонова 

И.В. 

 



Проведение методических 

совещаний 

В течение года 

 

 

Пичкалева Е.М. 

Филимонова 

И.В. 

Кожевникова 

Т.В. 

Мальцева Е.В. 

 

  



 

Мониторинг качества предоставляемых образовательных услуг 

Мероприятия Сроки Ответственный 

Разработка положения о 

мониторинге 

Октябрь-ноябрь Кожевникова Т.В. 

Филимонова И.В. 

Внутреннее рецензирование 

программ  

Рецензии на 

программы 

Филимонова И.В. 

Анализ деятельности педагогов 

(комиссия по распределению 

стимулирующих доплат) 

Протокол  Члены комиссии 

Контроль за заполнением 

журналов учета занятий (Цель: 

правильность заполнения) 

Справка и 

рекомендации 

педагогам 

Кожевникова Т.В. 

Подведение итогов выполнения 

муниципального задания  

Заполнение 

таблиц, 

коррекция плана 

деятельности на 

4 квартал 

Пичкалева Е.М. 

Деменева В.Н. 

Входная (стартовая) диагностика 

учащихся 

Диагностические 

таблицы 

Кожевникова Т.В. 

педагоги 

Он-лайн тестирование на сайте 

Центра  

 Кожевникова Т.В. 

Мальцева Е.В. 

Создание базы данных детей, 

обучающихся в Центре 

Наличие 

электронной базы 

Кожевникова Т.В. 

Лыкова А.А. 

 

Посещение и взаимопосещение 

занятий с целью эффективного 

использования информационных 

технологий 

Собеседование с 

педагогами 

Отзывы на 

занятия для 

электронного 

портфолио 

Филимонова И.В. 

Кожевникова Т.В. 

Педагоги ДО 

Анализ по участию детей в 

мероприятиях 

Наличие 

заполненных 

таблиц с данными 

с копиями 

документов 

Мальцева Е.В. 

Кожевникова Т.В. 

Анализ по участию педагогов в 

конкурсах, конференциях 

Заполнение базы 

данных 

Кожевникова Т.В. 



Анкетирование родителей по 

выявлению удовлетворенности, 

предоставляемых 

дополнительных 

образовательных услуг 

Аналитическая 

справка по итогам 

анкетирования 

Пичкалева Е.М. 

Представители 

РУО 

Промежуточная аттестация 

учащихся 

Протоколы 

аттестации, 

аналитическая 

справка 

Кожевникова Т.В. 

Педагоги  

Анализ деятельности педагогов 

и специалистов за 1 полугодие 

2017-2018 учебного года 

Аналитические 

материалы 

педагогов, общая 

аналитическая 

справка, приказ о 

поощрении 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова Т.В. 

Педагоги 

Проверка соблюдения режима 

учебных занятий 

Аналитическая 

справка 

Пичкалева Е.М. 

Итоговая и промежуточная 

аттестация обучающихся за 

2017-2018 учебный год 

Диагностические 

таблицы, 

протоколы 

аттестации 

учащихся 

Кожевникова Т.В. 

Педагоги 

Анализ деятельности педагогов 

и специалистов за учебный год 

Аналитические 

материалы 

педагогов, общая 

аналитическая 

справка, приказ о 

поощрении 

Пичкалева Е.М. 

Кожевникова Т.В. 

 

Сетевое содружество 

Трансляция деятельности 

Центра 

В течение года Пичкалева Е.М. 

Мальцева Е.В. 

Кожевникова Т.В. 

Заключение соглашений о 

взаимодействии 

В течение года Пичкалева Е.М. 

 

Ведение сайта Центра и 

странички в социальной сети: 

регулярное заполнение 

В течение года Мальцева Е.В. 

Кожевникова Т.В. 



новостной ленты, 

систематическое представление 

результатов образовательного 

процесса, своевременное 

размещение нормативно-

правовых актов, использование 

возможностей сайта для сетевого 

взаимодействия с родителями 

  



 

Мероприятия по сотрудничеству с родителями 

 

Создание буклетов для 

родителей для ознакомления с 

образовательными программами 

сентябрь Педагоги 

дополнительного 

образования 

 

Трансляция работы Центра 

через: 

 Выступления на классных 

родительских собраниях 

 Сайт учреждения 

 Страничку Центра в 

социальной сети 

ВКонтакте 

 Ютуб 

В течение года Методическая 

служба, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

 

Заочные консультации для 

родителей на сайте учреждения в 

разделе «Для родителей» и на 

страничке в социальной сети 

ВКонтакте 

В течение года Педагоги 

дополнительного 

образования 

 

Регулярное обновление 

информации для родителей на 

стенде 

В течение года Филимонова И.В. 

Проведение общего 

родительского собрания в 

Центре 

Декабрь Педагог-

организатор 

 

Проведение родительских 

собраний в творческих 

объединениях по технологии 

«Уроки семейной любви»  

В течение года Филимонова И.В. 

 

Организация индивидуальных 

консультаций для родителей  

В течение года Педагоги 

дополнительного 

образования 

Привлечение родителей к 

участию в мероприятиях Центра 

В течение года Педагог – 

организатор 

Благодарственные письма 

родителям  

В течение года Директор  

  



Институциональные мероприятия с обучающимися Центра 

 

Чемпионат на кубок Центра Мальцева Е.В. 

 Роботы XXI века Октябрь 

Подарок Центру декабрь 

Турнир с ЭВМ февраль 

Путешествие по Пермскому 

краю 

март 

 

Институциональные мероприятия 

Здравствуй, Центр сентябрь 

 

Единый урок безопасности в 

сети интернет 

октябрь 

Семейная интернет-олимпиада Октябрь, декабрь, 

февраль, апрель 

Новогодний калейдоскоп декабрь 

Телестарт январь 

Квест-игра по финансовой 

грамотности 

февраль 

Акция прощения и благодарения март 

Деталька апрель 

Бессмертная эскадрилья 

(всероссийская акция) 

май 

Муниципальные мероприятия  

с обучающимися ОУ Карагайского района 

Фотомарафон «Стоп-кадр» Сентябрь - октябрь 

 

Мальцева Е.В. 

Фотомарафон «Хоровод 

дружбы» 

ноябрь 

Фестиваль – конкурс «Вектор 

добра» 

Ноябрь 

 

Робототехнический фестиваль 

«РОБОринг» 

Декабрь, апрель 

 


